Kinnitatud Viluste PK direktori kk 01.04.2019 16 -1.3
Muudatused kinnitatud Viluste Kooli direktori kdskkirjaga 22.10.2024 nr 1.1-3/2024/39-1

Viluste Kooli
hadaolukorra lahendamise plaan



Sisukord

Kriisimeeskonna lilesanded hAdaoluKOrTas ...........cccovviieiiiiiieiie e 3
ANAMEd KOOI KONTA ...t 4
Hédaolukorra lahendamise GldpOhimOtted..........ccuviiiuiiiiiiiiiiiic s 5
Info liikumine hAdaoTUKOITAS ..........oiiiiiiiiiiieie e 6
AKKITNNAK ..ot ss s es s s e seesseessaesseeees 7
RUNNAKU GRVATAUS ...ttt 8
TUIBKANJU ...ttt 9
PomMMIKahtlase €SEME 181 ........c.cvcuiiiciiic e 12
POMMIARVAITUS ...ttt s s esenee 13
OPilase KAAUMINE ..........veeiveeeeeeeeeeeeeee e se e s s es e eseeseneeas 14
KU OPIIASE €1 1@TEA....cueeviiieiiieiiieese ettt ettt se st et e tenesbe e eseneesenees 15
LLAPSEIOOV ...ttt bbbt 15
Onnetus KOOIS VOI OPPEKAIGUL ......vuvveeeverreerciesreeesecssee et 15
OPILASE SUIMI......eooveeeveoeeeceeseee e st s s 16
Opetaja vOi KOOIItOOtAJA SUIMN ..........vveerveeiisciecseeessessses st sss sttt 17
Opilase TANEAASE SUIM..........cc.vvueveereereeceeeseeseee e s seesse s eesses s sses s es e s s sses e sseseas 18
OPilaSE TASKE NATZUS .......oorvveverieiessis ettt 20
Lapse fiitisilise vadrkohtlemise Kahtlus ..........cccocoiiiiinininnninccccceeeese e 20
Emotsionaalse voi seksuaalse vadrkohtlemise Kahtlus.........cocoovvviiiiiiinieiicciiccse 20
Alkoholi, tubaka voi muu keelatud aine OMAMINE.........cooveieeeeeeeeceeeeeceee ettt 20
Kaklemine, kehaliste vigastuse teKItAMINe ...........cccccueeiiiiiiicee e 21
Varastamine, esemete rikkumine, VAlJapreSSIMINE ..........cvvvevererererererereieieieieieiteeeteseseseseseseeeeeenenns 22
INAKKUSONT KOOKIS ...t 22
ENNETUSMEETMEM........oieii e 22
Oppetdd ja dppimisaeg epideemia tiNGIMUSEES ............c..evvervveeverieerisessiesssessees e ssesssesssesssessens 23
Koolide ja koolieelsete lasteasutuste sulgemine epidemioloogilisel ndidustusel ...........ccccoeueurennes 23
LISA 1 Akkriinnaku &hvarduse dokumenteerimise ankeet .............cocevreeerrirerriennneensenesneenens 25
LISA 2 Kogunemiskohta joudnute kontrollleht .............ccooeiiiiiiiiiii, 26
LISA 3 Pommidhvarduse dokumenteerimise ankeet ............ccceeveeeiiiiniiie i 28
LISA 4 Kirja néidis lapsevanemate teavitamiseks Opilase surma puhul............cccocoviiiiiiinn, 30
LISA 5 Kirja néidis klassikaaslase matustest teavitamiSeks ..........coocvverriieiiiieiiiieniiee e 31
LISA 6 Keelatud aine(te)/eseme(te) Aravotmise akt ...........o.eviiieiiiiiiiiiiiiieie e, 33

Lisa 7 Turvalisus oppekaikudel ja viljasditudel
Lisa 8 Viluste Kooli hddaolukorras kéditumise juhend



Kriisimeeskonna iilesanded hidaolukorras

Kooli kriisimeeskond:

agrwpnE

Kersti Juurma — direktor

Hele Kroon - dppealajuhataja

Ivar Libba — majandusté6line
Karmen Siilmand - sotsiaalpedagoog
Triin Keres — sekretir-asjaajaja

Keda kohe teavitada

Lasteaed Onneseen dpetajad Anneli Lutsar,
Signe lvanova

Majandustodline Ivar Libba

Veriora Rahvamaja juhataja Kiilli Pahn 56824187
Treenerid Krista Salf; Valeri Zlatin
Voimla koristaja Katrin Raja
K66k Aigi Soosalu
Meeskonna liikmeid asendavad vajadusel:
Kriisimeeskonna | Kriisimeeskonna . Asendaja
l liikme telefon Asendajad telefon
ge e
Kersti Juurma 5283246 Triin Keres (sekretér-a)
direktor
Hele Kroon 524 3038 Kairi Kase (dpetaja)
Oppealajuhataja
Karmen Siilmand | 509 3090 Hiie Matto (eripedagoog)
sotsiaalpedagoog
Ivar Libba Ulle Soha (koristaja)
majandustodline Vaiko Kiudorv (dpetaja) | 55697000
Triin Keres Hedy Saar (Opetaja) 53797511
sekretir-asjaajaja
Kontaktid véljaspool kooli:
Piasteamet, kiirabi, politsei: 112
Paisteamet Riépina padstekomando komandopealik KULDAR 796 2897
KASE 511 2890
Politsei Répina konstaablijaoskonna piirkonnavanem JANNO | 519 81769
SILD

Psiihholoog | Rajaleidja keskuse psiithholoog Ruth Ong

+372 735 0700

Sihtasutus info@kadunud.ee

kadunud

+372 666776



http://www.rapina.ee/haridusasutused1/-/asset_publisher/XLpQ559Zsnq5/content/veriora-lasteaed-onneseen?redirect=http%3A%2F%2Fwww.rapina.ee%2Fharidusasutused1%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_XLpQ559Zsnq5%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1
tel:+3725243038

Andmed kooli kohta

Kooli aadress: Polvamaa, Rdpina vald Viluste kiila Viluste Kool, telefon: 795 8313/ 5283246

Asutuse ja personali

Oppetoo: iihes vahetuses esmaspievast reedeni 8.00-15.00

tooaeg Voimlas toimuvad trennid 14.00 — 21.00
Lasteaed: 7.00 — 18.00

Opilaste arv kool: 113 lasteaed: 38

Tootajate arv kool: 29 lasteaed: 7

Korruste arv

Hoone on kahekorruseline, lisaks 0-korrus

Pids pooningule

KOLM: kaks teise korruse dppevahendite ruumist nr 203 ja 207
kolmas lasteaia koristusinventari ruumist.

Pais katusele

Pooningult katuseluugi kaudu.

Keldrikorrus

Katlaruum, kiitusehoidla, juurviljahoidla, juurv.
ettevalmistusruum.

Elektrisiisteemi peakilbid

Kilbiruum: sdoklaesises koridoris, dppekorpuse vilisseina
keskosas, voimla peasissekdigu korval.

1. korrus

1.— 4. klassi klassiruumid koos korvalruumidega, neli
ainekabinetti, WC-d, garderoobid, tuulekoda, fuajee, aula koos
lava ja lavataguste ruumidega, huvitegevusruum, arstikabinet,
inforuum, s6ogisaal, kook, ladu, teenindava personali ruumid,
kilbiruum, arhiiv, tehnoloogiadpetuse- ja kasitooklass, Oppekodk,
tehnilised ruumid.

2. korrus

5.-9. klassi klassiruumid ja kabinetid koos korvalruumidega,
koristusvahendite ruum, WC-d, koridorid, aula rddu, direktori ja
Oppealajuhataja kabinetid, Opetajate tuba, raamatukogu, Lasteaed
Onneseen ruumid: kaks riihmaruumi, sotsiaalpedagoogi kabinet,
kaks magamisruumi, WC-d, kaks riietusruumi, koristusvahendite
ruum, personaliruum, koridorid.

Tulekustutid

Hoones on 19 pulberkustutit: 1. KORRUS: fuajees-1, aulas-1
koridoris-2, sookla koridoris-2, t66dpetuse koridoris-1, poiste

tootoas-1, Oppekoogis-2, koogis-2;

2. KORRUS: koridoris-2, lasteaias-1; informaatikaklassis-1.
KELDRIS-1, VOIMLAS-2

Automaatne tulekahju-
signalisatsioonisiisteem

Keskseade asub 1. korruse fuajees. Siisteem on varustatud
suitsuanduritega. Stisteem rakendub todle automaatselt ja
kisiteadustitest (evakuatsiooniteedel ja evakuatsioonipddsuuste
juures). Siisteem rakendub todle automaatselt ja kédsiteadustitest.
Haire korral kdivituvad alarmkellad. Hoonest edastatakse
hiireteade majandustdodlisele.

Tuletorje veevarustus

Veevotutiik peahoone ja Rdpina mnt. Vahelise sissesdidutee
aares

Votmete asukoht

Opetajate tuba, votmekapp, evakuatsiooniplaan
ja varuvotmed.

dir. kabinetis votmekapp.

Majanudstodtaja kabinet: varuvotmed.

Kook: keldri varuvotmed.

AKkriinnaku korral politseile edastatavate

dokumentide asukoht

Opetajate tuba, riiulil




Varjumishiire kirjeldus

viis kellahelinat

Varjumishiiret saab anda

Mairguande inforuumist/ pohiklassist 104,
telefoni/sms/interneti teel, suuliselt. Suuliselt
kodeeritult annab direktor voi siindmusest
teadlik kooli tdotaja

Varjumishiiret saab anda

Mairguanne koolikella abil: 1. korruse
pohiklassis nr. 104 ja 1. korruse inforuumis

Tulekahju hiiresignaali Kirjeldus

pidev hdiresignaal.

Hairesignaali saab anda

Keskseade asub 1. korruse fuajees.
Kaisiteadustid asuvad evakuatsiooniteedel ning
evakuatsioonipdédsuuste juures

Hiiiresignaal evakueerumise algatamiseks

keskpuldi kdivitamine

Taiendav signaal evakuatsioonihéire
kinnitamiseks

ei ole

Turvaline kogunemiskoht evakuatsiooni
korral

kooli voimlaesine parkla

Alternatiivne kogunemiskoht,
kuhu lapsed viia voi s6idutada, asub

Veriora kiilakeskuses, spordivéljakul

Evakuatsiooni juhi eraldusriietus
siindmuskohas tegutsemiseks

ei ole

Opilaste nimekirjad asuvad

kooli kantseleis, tundi andval dpetajal,
majandustootajal, lasteaia juhatajal, koristajal,
hiddaolukorra plaanis dpetajate toa riiulis.

Opilaste nimekirja vétab evakueerudes
kaasa

direktor, sekretdr-asjaajaja, koik ainedpetajad.

Tootajate nimekirja votab evakueerudes
kaasa

majandustddtaja, koristaja, direktor.

Héadaolukorra lahendamise iildpohimotted

=

Selgita, millise hadaolukorraga on tegemist!

2. Paista vahetus ohus olijad! Jaga jargnevad iilesanded, kui abistajaid on rohkem!

3. Vastavalt hidaolukorrale teavita sellest teisi!

4. Vajadusel anna elupédéstvat esmaabi!

5. Helista hddaabi- voi politsei numbril 112!

Helistades 112 riagi:

Mis on juhtunud?

Kas keegi on viga saanud?

ook wnE

Ara katkesta ise konet!

Kus? Téapne aadress voi kooli nimi!

Oma nimi ja telefoninumber (et sulle saaks tagasi helistada)
Vasta kiisimustele liihidalt ja tipselt!




Info liikumine hadaolukorras

Teavitusviisiks on kella mirguanded, helistamine voi suuline teatamine, teade interneti
teel.

Kooli todtajad teavitavad hddaolukorrast direktor Kersti Juurmad 52 83 246, tema puudumisel
asendab teda sekretéir-asjaajaja Triin Keres.

Info liikumise kirjeldus kriisimeeskonnas hadaolukorra puhul:

direktor - majandust6dline = Oppealajuhataja = sekretar-asjaajaja—> lasteaiadpetaja
—>sotsiaalpedagoog

Kooli tootajatele edastatakse hiadaolukorras vajalik info:

e Kkoolipdeva sees: suuliselt klassist klassi kéies ja/voi helistades;

e koolipdeva sees koolis mitte viibivatele tootajatele: telefoni teel (kone voi tekstsonum);
telefonile mittevastamisel eKooli kaudu, Eliisi kaudu;

e koolivilisel ajal: telefoni teel (kone voi tekstsonum); telefonile mittevastamisel todtaja
isiklikule e-mailile ning teade eKooli ja Eliisi kaudu.

Lapsevanemate/hooldajate teavitamine kui ajakriitiline info on vaja edastada:

e iihe klassi vanematele/hooldajatele: klassijuhataja teatab telefoni teel ning eKoolis ja
Eliisi kaudu;

e iihe kooliastme/ rithma vanematele/hooldajatele: teade eKoolis ja Eliisi kaudu;

o kdoigile lapsevanematele/hooldajatele: teade eKoolis ja Eliisis.

Lapsevanemate/hooldajate teavitamine mitteajakriitilise info puhul:

o Kkoigile lastevanematele edastatakse mitteajakriitiline info eKooli, Eliisi ja/vai kooli
kodulehekiilje kaudu;

e iihe klassi/ riihma vanematele edastab mitteajakriitilise info klassijuhataja/ rithmadpetaja
eKooli, Eliisi ja vanema antud kontaktide kaudu;

e kaasdpilase surmast teavitab Opilasi ja nende vanemaid direktor ja
klassijuhataja/riihmadpetaja (1dhedaste eelneva ndusoleku alusel ning arvestades
teavitamise vajadust).

Mitteajakriitline info liigub:

Kriisimeeskond - klassijuhataja/ riithmadpetaja > ainedpetaja - lapsevanem/hooldaja



AKKriinnak

Ulesanne Teostaja Asendaja
Annab hiire: direktor oppealajuh,
majandust.
Asub toole kooli kontaktisikuna: direktor oppealajuh,
- selgitab vilja vilistaabi v6i tegevusi juhtiva majandust.
politseiametniku asukoha. Vastava informatsiooni saab
kas siindmuskohal olevatelt politseiametnikelt voi
helistades 112;
- toimetab vilistaapi hoone plaanid, olemasolu korral
votmete komplekti ning asub vélistaabis tegevusse
koolipoolse kontaktisikuna;
- juhul, kui turvalisuse tottu ei ole voimalik vilistaabiga
ithineda, suhtleb 112 vahendusel vélistaabi juhiga, kes
annab kontaktisikule korraldused edasiseks tegevuseks;
- abistab operatiiviiksuseid teabega: andmed hoone, selles
viibijate voi evakueeritute kohta, nende kontaktandmed
jms.
Esimesel voimalusel votab tihendust kriisiabi meeskonna direktor Oppealaj,
liilkmetega ja teavitab toimuvast; tuleb kohe paika, kuhu dpilased sekretér-a.
stindmuse lahenedes evakueeruvad.
Kooskdlastab operatiivteenistuse juhiga lapsevanematele direktor Oppealaj,
edastatava info sisu ning annab lilesande teavitamiseks. Sekretir-a.
Teavitab esimesel voimalusel lapsevanemaid. Lapsevanematele | direktor Oppealaj,
edastatakse esimesel voimalusel: sekretir-a.
- politseiga kooskolastatud info siindmuse kohta;
- korraldus, et vanemad ei tuleks kooli juurde (tekkiv
ummik takistab operatiivjoudude t66d);
- info, et laste telefonid on tlilekoormuse véltimiseks vilja
lilitatud;
- info, kuidas vanemaid toimuvaga kursis hoitakse.
Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, millised klassid/ direktor Oppealaj,
riihmad on evakueerunud, kas koik dpilased on ohutult viljunud sekretér-a.
v0i voib keegi olla ohutsoonis.
Piarast olukorra lahenemist:
Ulesanne Teostaja Asendaja
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus direktor oppealajuh,
- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale; sekretér-a.
- jagatakse iilesanded. sotsiaalped
Laspsevanematele edastatakse esimesel voimalusel: direktor dppealaj
- politseiga kooskolastatud info siindmuse kohta; sekretdr-a.
- info edasise koolikorralduse kohta; infojuht

- telefoninumbrid, millelt saab lisainfot.
Vigastatute voi hukkunute l1dhedasi teavitab politsei.




Kutsub kokku kooli tootajate koosoleku. direktor Oppealaj
sekretér-a.

Koosolekul direktor Oppealaj

- annab politseiga kooskdlastatud info toimunu kohta; sekretar-a.
- madrab info, mida jagatakse Opilastele ja infojuht
lapsevanematele;
- kordab iile juhised ajakirjanike suunamiseks koneisikute
poole ning opilaste juhendamiseks meediaga suhtlemisel;
- annab infot edasise koolikorralduse kohta;
- annab soovitused, kuidas juhtunut klassis/riihmas
kasitleda;
- pakub dpetajatele tuge.

Korraldab lapsevanematele infotunni, kus direktor oppealajuh,
- edastatakse info toimunu kohta; sekretdr-a.
- antakse infot edasise koolikorralduse kohta; infojuht
- antakse juhised, kuidas vanemad saavad lapsi toetada ja

nendega juhtunut késitleda.

Tegutseb kooli koneisikuna suheldes meediaga. direktor Oppealaj
sekretar-a.
infojuht

Vastavad infotelefonil ning suhtlevad lapsevanemate ja teistega | direktor Oppealaj

(va meedia), edastavad infot ainult politseiga kooskolastatud sekretér-a.

piirides. Voimalusel suunatakse kooli kantselei telefon infojuht

numbritele, millel on voimalik kdnedele vastata. Esimesel

voimalusel votab tegevuse iile kriisikeskus.

Kui on vajalik koolimaja sulgemine menetluseks, organiseerib direktor Oppealaj

ruumid jargmise koolipdeva, infotundide jm toimumiseks. sekretér-a.
infojuht

Korraldab jargmisel koolipdeval infotunni kdigile dpilastele ja direktor Oppealaj

Opetajatele. sekretér-a.
infojuht

Korraldab maélestusrituaalid, kui stindmuse tagajérjel on direktor Oppealaj

hukkunuid. sekretér-a.

Riinnaku ahvardus

Ulesanne Teostaja | Asendaja

Tépsustab infot nii palju kui voimalik vt lisa 1. direktor Oppealaj
sekretér-a.

Teavitab kooli kontaktisikut politseis direktor Oppealaj
sekretir-a.

NB! Kui dhvardaja kavatseb riinnata kohe, annab viivitamatult direktor dppealaj

varjumishdire ja seejarel teavitab kohe 112. (edasi tegevus sekretér-a.

eelmise punkti jirgi). majandust.




Tulekahju

Ulesanne | Teostaja | Asendaja
Tulekahjust teavitamise juhis:
Kontrollib héire digsust, hindab ohtu vastavalt varem kokku direktor Oppealajuh,
lepitud metoodikale. majandust.
Edastab tulekahjuteate Hairekeskusele. direktor Oppealaj
majandust.
Teavitab tulekahjust ehitises ja ohualas viibivaid inimesi. direktor Oppealaj
majandust.
Kogunemiskohal kogub teavet. direktor Oppealaj
majandust.
Annab teavet, kas ventilatsioonisiisteem on automaatselt vdlja | direktor majandust.
lillitunud.
Edastab péaéstet6o juhile teavet elektrisiisteemi valjaliilitamise | direktor Oppealaj
kohta. majandust.
Edastab vajadusel padstetdo juhile teavet elektrikilbi asukoha direktor majandust.
kohta.
Edastab paéstetoo juhi edasised korraldused evakueerunud direktor Oppealaj
inimestele: majandust.
- kui evakueerunutel on lubatud hoonesse naasta;
- kui evakueerunud on tarvis ilmastikuolude tattu
alternatiivsesse kogunemiskohta viia.
Opetajate kiest kogub kogunemiskohas teavet. direktor sekretdr-a.
Padstemeeskonnale edastatakse tulekahju teadaolev asukoht direktor Oppealaj
hoones. majandust.
Evakuatsiooni ldbiviimise juhis:
Veendudes tulekahju olemasolus, kiivitab kokkuleppelise majandust. direktor
signaali evakueerumise algatamiseks (tdiendav signaal, mis
kinnitab hédire digsust).
Ehitises viibivate inimeste evakueerimine. Klassiga/rithm | juhtkond,
aga tunnis olev | pedagoogi
pedagoog d,
majandus-
personali
tootajad
Erivajadustega isikute evakueerimine — kui on hoones LOK opetaja, | eripedago
erivajadustega isikuid. sotsiaalpedago | og,
09 sotsiaalpe
dagoog
Vajadusel annab lisakorraldused (teavitab turvalistest direktor Oppealajuh
evakuatsiooniteedest, annab vajadusel erikdsklusi).
Kontrollib ruume koputades ja hiiiides, et tagada, et kdik direktor oppealajuh
inimesed on hoonest véljunud (iga korruse vo1 hooneosa jaoks ,
on eraldi inimene). sekretér-a.
1.— 4. klassi klassiruumid koos kdrvalruumidega, neli
ainekabinetti, WC-d, garderoobid, tuulekoda, fuajee, aula koos
lavaga.
huvitegevusruum, arstikabinet , inforuum, lavatagused ruumid, | direktor To00petus




sO0gisaal, kook, ladu, teenindava personali ruumid, kilbiruum, e op,
arhiiv, tehnoloogiadpetuse- ja késitooklass, oOppekodk, majandustod
tehnilised ruumid. oline
5.-9. klassi klassiruumid ja kabinetid koos kdrvalruumidega, direktor lasteaia
koristusvahendite ruum, WC-d, koridorid, aula rddu, direktori Opetaja,
ja Oppealajuhataja kabinetid, Opetajate tuba, raamatukogu, sotsiaalped
Lasteaed Onneseen ruumid: kaks rithmaruumi, juhataja kabinet, agoog,
kaks magamisruumi, WC-d, kaks riietusruumi oppealajuh
Voimla direktor Keh kasv
Opetaja
Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas koik opilased on | direktor oppealajuh
ohutult vdljunud voi vdib keegi olla ohutsoonis. :
koristaja,
majandust
06line
Kogub kogunemiskohas andmeid selle kohta, kas kdik direktor sekretdr-a.
huviringide voi muu tegevusega véljaspool koolitunde seotud
isikud on haridusasutusest viljunud.
Tulekahju korral tegutsemise juhis:
Hindab ohtu vastavalt varem kokku lepitud metoodikale. direktor, pedagoogi
Klassiga tunnis |
olev Opetaja majandus-
personali
tootajad
Koostab esmaste tulekustutusvahendite ja tuleohutuspaigaldiste | direktor majandust.
kasutamise metoodika (tegevus teostatakse tegevusvalmiduse
loomisel).
Tagab tulekahju leviku piiramise vahendite olemasolu (tegevus | direktor majandust.
teostatakse tegevusvalmiduse loomisel).
Teeb ohutuks tehnoloogilised seadmed: (iildventilatsioon, majandust. direktor

elektrisiisteem jmt).

Valmistumine olukorraks, kui énnetus juhtub vahetunni véi dppetdost vabal ajal

Tagab héiresignaali kuuldes ja evakuatsioonimargistust jargides | direktor majandust.
voimalikult kiiresti kogunemiskohta litkumise (klassid Opetajad Oppealaj
koonduvad kogunemiskohas viimati tundi andnud Gpetaja
juurde).
Tagab Opilaste ja koolitdotajate plisimise kogunemiskohas seni, | direktor Oppealaj
kuni pédstetdo juht annab edasised korraldused. sekretdr-a.
Tagab, et kogunemiskohas loetakse Gpilased iile. direktor Oppealaj
sekretdr-a.
Tagab selle, et puudujate korral tehakse koos klassiga kindlaks, | direktor Oppealaj.
kas puudutud on kogu péeva, keegi jdi majja (tualettruumi, Opetajad Opetajad
raamatukokku, 1dks poodi).
Tagab naabrivalve: kiisitakse koigilt, kas kaaslased, kellega oldi | direktor Oppealaj
koos enne evakuatsioonihdiret on kogunemiskohas. Opetajad Opetajad
Edastab saadud andmed péadstetdo juhile. direktor Oppealaj
majandust.

Kui onnetus juhtub pirast tunde
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Tagab héiresignaali kdivitudes hoones viibivate laste, noorte ja | kdik hetkel | kdik hetkel
tdiskasvanute viljatoomise evakuatsioonimérgistust jargides. hoones hoones
viibivad viibivad
tootajad tootajad
Tagab, et vaba aja tegevust korraldav dpetaja/noorteringi juht direktor huvijuht
véljub ruumist viimasena, veendudes enne, et ruumis rohkem pikapéeva-
inimesi ei ole. rithmadpetaja,
treener
Tagab inimeste pilisimise kogunemiskohas seni, kuni paastetod | direktor pikapédeva-
juht annab edasised korraldused. Opetajad rithmadpetaja
treener
Tagab, et kogunemiskohas loetakse nii lapsed kui tdiskasvanud | direktor pikapdeva-
iile. Opetajad riihmadpetaja;
treener
Tagab selle, et puudujate korral tehakse kindlaks, kas on oht, et | direktor pikapéeva-
keegi jdi majja. Opetajad riihmadpetaja,
treener
Tagab naabrivalve: kiisitakse koigilt, kas inimesed, kellega oldi | direktor pikapéeva-
koos enne evakuatsioonihdiret on kogunemiskohas. Opetajad rihmadpetaja,
treener
Edastab saadud andmed péaastetdo juhile. direktor pikapéeva-
sekretir-a. | rihmadpetaja,
treener
Piistemeeskonnaga tehtava koostoo juhis
Kehtestab piaidstemeeskonna sisenemisteekonna. direktor majandust.
Votab padstemeeskonna siindmuskohal vastu. direktor majandust.
Informeerib pédsteto juhti tulekahju asukohast ja ulatusest majandust. direktor
ning inimeste viibimisest ohualas. sekretér-a.
Tagab hoone skeemide olemasolu, et vajadusel paéstetoo juhile | direktor Oppealaj
tdiendavat infot anda. majandust.
Informeerib pédstet6d juhti hoonesse jadnud inimestest ja majandust. direktor
piirkonnast, kuhu nad on jédnud. sekretér-a.
Informeerib pédstet6o juhti sellest, millist teed pidi jouab koige | direktor majandust.
holpsamalt tulekahjukohani.
Informeerib pédstet6o juhti peakilpide, tuletorje- ja majandust. direktor
pédstevahendite ja automaatse
tulekahjusignalisatsioonisiisteemi keskseadme, asutuses
paiknevatest pdlevmaterjalidest (keemiakabinet), ohtlikest
ainetest (Olikatel keldris) ja muudest ohtudest ning tuletorje
veevarustusest.
Edastab paéstetdo juhi korraldused evakueerunud inimestele. direktor majandust.
oppealaj
On pidevalt kittesaadav paastetdo juhile objekti kohta direktor Oppealaj
lisainformatsiooni andmiseks. majandust.
Kooskdlastab direktori ja pddstetdo juhiga info ning edastab direktor Oppealaj
selle esimesel voimalusel lapsevanematele (alati, kui on
toimunud evakueerumine).
Suhtleb siindmuskohal meediaga. direktor Oppealaj
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Ulesanded pirast piistetoode 10ppemist

Ulesanne Teostaja Asendaja
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus direktor Oppealaj
- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale, majandust.
- jagatakse lilesanded.
Korraldab Opetajate informeerimise (evakuatsiooni pohjus, | direktor Oppealaj
kahjustuste ulatus, esmane info edastamiseks Opilastele ja infojuht
lapsevanematele).
Kutsub kokku kriisimeeskonna koosoleku, kus otsustatakse | direktor Oppealaj
- edasine tegevuste korraldus, infojuht
- lapsevanemate infotunni vajalikkus.
Vajadusel korraldab opetajate infotunni, et direktor Oppealaj.
- anda tdpsem info toimunu kohta, infojuht
- mddrata info, mida jagatakse Opilastele ja
lapsevanematele,
- korrata iile juhised ajakirjanike suunamiseks
koneisikute poole ning Opilaste juhendamiseks
meediaga suhtlemisel,
- anda infot edasiste tegevuste kohta,
- anda soovitused, kuidas juhtunut klassis késitleda,
- pakkuda dpetajatele tuge.
Votab vajadusel tihendust kriisiabi osutava spetsialistiga ja | direktor sotsiaalpedagoog
korraldab esmase psiihholoogilise abi osutamise.
Pommikahtlase eseme leid
Ulesanne Teostaja Asendaja
Teavitab 112 (anda vdimalikult tipne eseme ja selle asukoha direktor majandust.
Kirjeldus). Oppealaj
Annab evakueerumishiire (kui ese asub evakueerimisteel, direktor majandust.
anna juhend ohutuks evakueerumiseks).
Juhendab: direktor oppealaj
- enne klassiruumist lahkumist tuleb voimaluse korral
avada aknad;
- ruum tuleb kiiresti iile vaadata, kas seal on tavaparatuid
esemeid.
Piirab pommikahtlase eseme ldhiiimbruse, tagab demineerijate direktor Oppealaj
saabumiseni, et ohutsooni ei l&he korvalisi isikuid. majandust.
Votab evakueerudes kaasa Opilaste nimekirjad (vajalik, kui kool | direktor dppealaj
kasutab elektroonilist dppeinfosiisteemi). Opetajad majandust.
Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas kdik dpilased on | direktor dppealaj
ohutult viljunud vai vaib keegi olla ohutsoonis (vt lisa 2).
Evakuatsiooni korral ja pommikoera kasutamisel liilitab vélja direktor dppealaj
sundventilatsiooni. majandust.
Liilitab vélja elektri ja ventilatsiooni. majandust. | direktor
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- Teavitab paistetodde juhti direktor Oppealaj
- evakuatsioonist; majandust
- kas mujal koolimajas méirgati veel kahtlaseid esemeid;
- elektri viljaliilitamisest;
- sundventilatsiooni viljaliilitamisest;
- elektrikilbi asukohast.
Pirast turvalisuse taastamist:
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus direktor sekretér-a.
- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale; Oppealaj
- jagatakse iilesanded.
Teavitab juhtunust lapsevanemaid. direktor opetajad
Korraldab Opetajatele infotunni, et direktor Oppealaj
- anda péastetdotajatega kooskodlastatud info toimunu
kohta;
- mddrata info, mida jagatakse Opilastele ja
lapsevanematele;
- anda soovitused, kuidas juhtunut klassis kasitleda.
Pommiihvardus
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Kogub kone vastuvotjalt nii palju infot, kui voimalik, palub selle | direktor Oppealaj
ka kirja panna (nii saadud info kui kirjeldus helistaja ja kone
tausta kohta), vt lisa 3.
Teavitab 112, kui dhvarduse vastuvdtja seda veel ei teinud. direktor Oppealaj
Otsustab, kas direktor Oppealaj
- ignoreerida dhvardust (seda saab teha ainult siis kui oled
olukorda analiiiisinud ja otsuse turvalisuses kindel, muul
juhul seda voimalust mitte kasutada!;
- anda kohene evakuatsioonihiire;
- korraldada vaikne otsing ja vajadusel anda
evakuatsioonihdire.
Vajadusel kutsub kokku kriisimeeskonna koosoleku, kus direktor Oppealaj
otsustatakse tegevuskava ja jagatakse iilesanded.
Evakueerudes:
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Algatab evakuatsiooni. direktor majandust.
Evakuatsiooniteede ohutust kontrollib. direktor majandust.
Kogunemiskoha ohutust kontrollib. direktor majandust.
Annab korralduse enne evakueerimist direktor Oppealaj
- vdimalusel avada aknad; majandust.
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- vaadata ruum iile, kas seal on tavapératuid esemeid,
- votta kaasa isiklikud esemed.

Juhendab evakuatsiooni, kui see ei toimu tuletorje direktor Oppealaj
evakueerimisplaani alusel. sekretir-a.
Liilitab vilja hoone sundventilatsiooni. direktor majandust.
Edastab paastetootajatele kooli hooneplaanidega kriisikava. direktor Oppealaj
majandust.

Teavitab paastetoode juhti direktor majandust.

- ldhkeseade arvatavast asukohast;

- elektrisiisteemi véljaliilitamisest;

- sundventilatsiooni viljaliilitamisest;

- elektrikilbi asukohast.
Votab evakueerudes kaasa Opilaste nimekirjad (vajalik, kui kool | direktor Oppealaj
kasutab elektroonilist Oppeinfosiisteemi).
Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas kdik opilased on | direktor Oppealaj
ohutult véljunud vai voib keegi olla ohutsoonis (vt lisa 2).
NB! Kooli personal peab olema kittesaadaval, kui neid on vaja
tdiendavalt kiisitleda.
Teavitab padstetoode juhti hoonesse jddnud inimestest ja direktor Oppealaj
piirkonnast, kuhu nad on jdénud. majandust.
Pirast turvalisuse taastamist:
Ulesanne Teostaja Asendaja
Korraldab pommidhvarduse tottu drajaédnud tundide toimumise. | direktor dppealaj
Teavitab juhtunust lapsevanemaid. direktor Oppealaj

Opetajad

Korraldab Opetajatele infotunni, et direktor Oppealaj

- anda paistetdotajatega kooskdlastatud info toimunu

kohta;
- madrata info, mida jagatakse Opilastele ja
lapsevanematele;

- anda infot drajdénud tundide toimumise korra kohta;

- anda soovitused, kuidas juhtunut klassis késitleda.
Opilase kadumine
Ulesanne Teostaja Asendaja
Kontrollib, kas juhtunust on teatatud politseisse, vajadusel direktor Oppealaj
helistab 112.
Kontrollib, kes tdiskasvanutest on iilejddnud dpilaste juures. direktor Oppealaj
Kontrollib, kas juhtunust on teavitatud lapsevanemaid voi direktor Oppealaj
hooldajaid, vajadusel teeb seda.
On politsei kontaktisikuks. direktor Oppealaj
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Kui opilast ei leita

Ulesanne Teostaja Asendaja
Kutsub jargmise koolipdeva jooksul kokku kriisimeeskonna, et direktor Oppealaj
1abi radkida
- millised on edasised tegevused ja tdjaotus;
- jagatakse politseiga kooskdlastatud infot juhtunu kohta;
- koostoos kriisiabi osutava psithholoogiga méairatakse
info, mida tohib edastada opilastele ja
lapsevanematele/hooldajatele;
- korratakse iile juhised ajakirjanike suunamiseks
koneisikute poole ning dpilaste juhendamiseks meediaga
suhtlemisel.
On valmis suhtlema meediaga. direktor Oppealaj
Palub abi sihtasutuselt Kadunud direktor Oppealaj
Lapseroov
Ulesanne Teostaja Asendaja
Kontrollib, kas politseid on teavitatud, vajadusel teavitab. direktor dppealaj
Teavitab lapse seaduslikku hooldajat. direktor Oppealaj
klassijuhataja
Kutsub kokku kriisimeeskonna, et 1abi raakida direktor sekretér-a.
- kas ja kui laialdast késitlemist juhtunu vajab;
- millised on jirgnevad iilesanded ja todjaotus.
Korraldab infotunni, kus direktor Oppealaj
- jagatakse politseiga kooskolastatud info juhtunu kohta;
- madratakse info, mida tohib edastada Gpilastele ja
lapsevanematele;
- korratakse iile juhised ajakirjanike suunamiseks
koneisikute poole ning opilaste juhendamiseks meediaga
suhtlemisel.
On valmis suhtlema meediaga. direktor Oppealaj
Onnetus koolis voi 6ppekiigul
Ulesanne Teostaja | Asendaja

Annab esmaabi.

vahetult siindmusega
kokkupuutuv Spetaja

Vajadusel helistab 112, kui seda pole veel tehtud.
Informeerib juhtunust perearsti.

vahetult siindmusega
kokkupuutuv Spetaja

Tépsustab kogu dnnetusega seotud info.

vahetult
siindmu-
sega kokku-
puutuv
Opetaja

direktor
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Kutsub kokku kriisimeeskonna, et 1dbi riddkida direktor Oppealaj
- millised on Onnetuse tagajargede ulatus;
- mis on juba ette vdetud;
- kas keegi vajab psiihholoogilist esmaabi;
- kas lapsevanemate/hooldajate teavitamine on
vajalik;
- millised on jirgnevad iilesanded ja todjaotus.
Otsustab edasise tegutsemise ja jagab lilesanded. direktor Oppealaj
Koolimajas toimunud tésisest onnetusest voi surmajuhtumist | direktor Oppealaj
tuleb teavitada politseid. Politsei teavitab omakseid.
Opilase surm
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Teavitab koheselt kooli direktorit. Teate saaja
Kinnitab info. direktor Oppealaj
sotsiaalped
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus direktor Oppealaj
- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale;
- jagatakse iilesanded.
Kutsub kokku dpetajate koosoleku, et direktor Oppealaj
- teavitada Opetajaid;
- korrata iile esmased juhised, kuidas teavitada opilasi;
- korrata iile koolipdeva jatkumine ja esmased juhised,
kuidas Opilasi toetada;
- korrata iile meedia suunamine koneisiku poole;
- pakkuda dpetajatele tuge.
On klassijuhatajale toeks klassi teavitamisel ning esmaste direktor Sotsiaalped
reaktsioonide toetamisel.
Teavitab klassikaaslasi ja lahkunuga vahetult kokkupuutunud direktor Sotsiaalped
Opilasi.
Langetab lipu poolde masti. majandust. | koristaja
Korraldab mélestuskogunemise (kui surmajuhtum leiab aset enne | direktor Oppealaj
keskpéeva, korraldatakse mélestusteenistus samal pdeval, muidu
jargmisel hommikul, talitust ei ole soovitav pidada pieva 16pus).
Milestuskogunemine:
- leinaseisak ja leinamuusika;
- direktori kone;
- soovi korral dpilaste hiivastijétt (nt sobiv luuletus, laul voi
muusikapala);
- soovi korral vaimuliku kone.
Lahkunud dpilase vanemad/hooldajad voivad soovi korral
milestusteenistusel osaleda.
Asetab sobivasse kohta (nt fuajeesse) lahkunu foto, kiilinla direktor dppealaj
(voimalusel must lint), lilled ja/voi sissekannete tegemiseks
milestuste raamatu.
Avaldab kooli poolt kaastunnet lahkunu omastele direktor Oppealaj

(kaastundeavaldus).
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Tagab lahkunu klassikaaslastele voimaluse radkida oma tunnetest | klassijuha- | sotsiaalped
ja mélestustest. taja
(Lahkunu klassis pannakse tema tiihjale koolilauale pdlema
elektrikiiiinal ja voimalusel asetatakse korvale ka foto temast.)
Arutab klassijuhatajaga, millisel viisil lahkunud klassikaaslast direktor Oppealaj
maélestada

- milestuste raamat, luuletus temast vms;

- kirja kirjutamine lahkunule voi lahkunu perele;

- Opilaste koos tehtud joonistused.
Suhtleb lahkunu 1dhedastega direktor Oppealaj

- avaldab kaastunnet; klassi-

- raagib koolipoolsetest tegevustest; juhataja

- kiisib, kas kool saab kuidagi toeks olla;

- kiisib perekonna soovide kohta;

- kiisib luba matustel osalemiseks;

- tdpsustab vajadusel matuste korralduslikke kiisimusi.
Teavitab vajadusel kogu kooliperet (vt kirja naidis lisas 4). direktor Oppealaj
Kui ldhedased on ndus kaasopilaste/Opetajate osalemisega direktor Oppealaj
matustel, teavitab sellest dpetajaid suuliselt.
Kui ldhedased on ndus kaasopilaste/Opetajate osalemisega direktor Oppealaj
matustel, teavitab sellest lapsevanemaid/hooldajaid kirjalikult (vt
kirja néidis lisas 5).
Aitab Opetajal opilased matusteks ette valmistada ja veendub, et direktor Oppealaj
keegi lastest ei ldheks matustele "ettevalmistamata”.
Eemaldab pere kontaktandmed e-koolist. direktor eKooli-

haldur
On valmis suhtlema meediaga. direktor Oppealaj
Hindab Opetajate ja Opilaste psithholoogilise toe vajadust, direktor sotsiaalped
vajadusel on valmis kuulama ja toeks olema, kontakte pakkuma
voi kriisipsiihholoogiga kokkuleppeid sdlmima.
Vormistab késkkirja dpilase kustutamiseks kooli nimekirjast ja direktor Oppealaj
Opilaspileti kehtetuks tunnistamiseks, kustutab opilase andmed sekretdr
Eesti Hariduse Infosiisteemist.
Tagab hilisema kriisiabi jaitkumise lahkunu klassis ja vajadusel ka | direktor sotsiaalped
teistes gruppides.
Opetaja voi koolitootaja surm
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Teavitab koheselt kooli direktorit. teate saaja
Kinnitab info. direktor oppealaj
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus direktor Oppealaj
- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale;
- jagatakse lilesanded.

Kutsub kokku dpetajate koosoleku, et direktor Oppealaj

- teavitada Opetajaid;

- korrata iile esmased juhised, kuidas teavitada opilasi;

- korrata iile koolipdeva jatkumine (koolipdeva ei katkestata,
lapsi koju ei saadeta);
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- korrata iile meedia suunamine koneisiku poole;
- pakkuda Opetajatele tuge.

Lepitakse kokku konkreetsetes tegevustes (médlestuskogunemised,
kaastundeavaldused, matused).

Opetajatega

kriisimeeskond koostd0s

Langetab lipu poolde masti.

majandust.

koristaja

Korraldab mélestuskogunemise (kui surmajuhtum leiab aset enne
keskpédeva, korraldatakse milestusteenistus samal paeval, muidu
jargmisel hommikul, talitust ei ole soovitav pidada péeva 10pus).

direktor

Oppealaj

Asetab sobivasse kohta (nt fuajeesse) lahkunu foto, kiiiinla
(voimalusel must lint), lilled ja/voi sissekannete tegemiseks
milestuste raamat.

direktor

Oppealaj

Klassijuhataja surma puhul teavitab klassi.

direktor

oppealaj

Vajadusel teatatakse juhtunust kirjalikult ka kodudesse voi
kutsutakse kokku lastevanemate koosolek (info edastamine, toe
pakkumine).

direktor

Oppealaj

Avaldab kooli poolt kaastunnet lahkunu omastele
(kaastundeavaldus).

direktor

Oppealaj

Suhtleb lahkunu ldhedastega
- avaldab kaastunnet;
- rdégib koolipoolsetest tegevustest;
- kiisib, kas kool saab kuidagi toeks olla;
- kiisib perekonna soovide kohta;
- kiisib tootajate ja Opilaste voimalust osaleda matustel
osalemiseks;
- tdpsustab vajadusel matuste korralduslikke kiisimusi.

direktor

Oppealaj
klassijuha-
taja

Kui ldhedased on ndus kolleegide/dpilaste osalemisega matustel,
teavitab sellest Opetajaid suuliselt.

direktor

Oppealaj

Kui 1dhedased on ndus Opilaste osalemisega matustel, teavitab
sellest lapsevanemaid/hooldajaid kirjalikult (vt kirja néidis lisas
5).

direktor

Oppealaj

Hindab 6petajate psiihholoogilise toe vajadust, vajadusel on
valmis kuulama ja toeks olema, kontakte pakkuma voi
kriisipsithholoogiga kokkuleppeid s6lmima.

direktor

sotsiaalped

Eemaldab opetaja kontaktandmed kooli meililistist.

direktor

eKooli-hald

On valmis suhtlema meediaga.

direktor

Oppealaj

Opilase lihedase surm
Teade Opilase lihedase surmast saabub koolipédeval

Ulesanne

Teostaja

| Asendaja

Teate saanud tootaja
- votab helistaja kontaktid (nimi, sugulus, telefoni nr);
- teavitab sellest klassijuhatajat, kes votab tihendust kooli
direktoriga voi kriisimeeskonna litkmega.

teate saaja

Kinnitab info, votab tihendust dpilase ldhedastega
- selgitab edasised tegevused,
- kiisib, kas keegi ldhedastest tuleb kooli dpilasele teadet
edastama.

direktor,
klassijuhataja

dppealaj

Teavitab klassijuhatajat (juhul kui seda pole veel tehtud) ja
vajadusel ka teisi last dpetavaid Opetajaid (hetkel tundi andvat

direktor

dppealaj
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Opetajat).

Opilase teavitamine juhtunust klassijuha- | direktor
- Opilasega rddgivad klassijuhataja ja kooli tulnud taja
ldhisugulane;
- kui keegi ldhedastest ei saa kooli tulla, siis klassijuhataja
vO1 moni teine lapsele tuttav inimene annab kokkuleppel
lahedastega dpilasele juhtunust teada.
J4ab Opilasega pérast teate saamist 1dhedaste saabumiseni sotsiaalped direktor
NB! Opilast ei jieta iiksi ega saadeta iiksi koju. See kehtib ka Oppealaj
siis, kui Opilane on téiesti rahulik ja ei reageeri hetkel dgedalt.
Hoolitseb Opilase eest igati:
- jalgib, et tal kiilm poleks, pakub sooja jooki;
- vastab ausalt tema kiisimustele;
- pakub julgelt ka fiitisilist ldhedust (vdiksemad lapsed saab
votta siille, suuremaid hoida embuses);
- normaliseerib kdiki reaktsioone ja tundeid ("see, et sa
praegu virised on loomulik, see on vdga raske hetk"; "Ma
mdistan sinu viha ja see on normaalne, et sa nii tunned").
Suhtleb dpilaste ldhedastega klassijuha- sotsiaalped
- avaldab kaastunnet; taja
- kiisib luba kaasopilastele radkimiseks;
- kui kooli esindaja soovib matustel osaleda, siis kiisib
selleks luba;
- kinnitab, et laps on nii ruttu kui voimalik uuesti kooli
oodatud, sest rutiini jaitkumine toetab last tema leinas.
Réagib klassikaaslasetega (kui on saadud luba oOpilaselt/ opilase | klassijuha- sotsiaalped
omastelt) ja selgitab kuidas kdituda leinajaga. taja
Avaldab kooli poolt kaastunnet (kaastundeavaldus). direktor Oppealaj
Pakub vajadusel lapsele tuge ja psiihholoogilist abi. direktor sotsiaalped
Pakub vajadusel klassijuhatajale ja ainedpetajatele tuge oma sotsiaalped direktor
emotsioonidega toimetulemiseks.
Lihedase surm, opilane on juhtunust teadlik
Ulesanne Teostaja Asendaja
Suhtleb dpilaste ldhedastega direktor, oppealaj
- avaldab kaastunnet; klassijuha-
- kiisib luba kaasopilastele radkimiseks; taja
- kui kooli esindaja soovib matustel osaleda, siis kiisib selleks
luba;
- Kinnitab, et laps on nii ruttu kui voimalik uuesti kooli
oodatud, sest rutiini jaitkumine toetab last tema leinas.
Réagib klassikaaslasetega (kui on saadud luba dpilaselt/ dpilase klassijuha- | sotsiaalped
omastelt) ja selgitab, kuidas kdituda leinajaga. taja
Avaldab kooli/klassi poolt kaastunnet (kaastundeavaldus). direktor Oppealaj
Teavitab vajadusel last dpetavaid opetajaid. klassijuha- | direktor
taja
Pakub vajadusel lapsele tuge ja psiihholoogilist abi. sotsiaalped | direktor
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Pakub vajadusel klassijuhatajale ja ainedpetajatele tuge oma sotsiaalped | direktor
emotsioonidega toimetulemiseks.

Opilase raske haigus

Ulesanne Teostaja Asendaja

Tagab, et Opilasega ette tulla voivate kriitiliste olukordade jaoks eripedagoog | direktor
antakse kooli tootajatele esmaabi ja toimetuleku juhend.

Lapse fitiisilise vidrkohtlemise kahtlus

Alla 16-aastase isiku hooletusse jitmisest voi emotsionaalse, fiiiisilise voi seksuaalse
viadrkohtlemise ohvriks langemisest (voi kui on oht, et ta selle ohvriks langeb), on
seadusest tulenev kohustus teavitada kohaliku politseiprefektuuri lastekaitsetalitust voi
noorsoopolitseid.

Ulesanne Teostaja Asendaja
Fikseerib ja dokumenteerib vigastused (piisab sonalisest direktor sotsiaalped
Kirjeldusest).

Kooli meditsiinitdotaja puudumisel votab ithendust kohaliku direktor Oppealaj

omavalitsuse lastekaitsespetsialistiga, kes vajadusel korraldab
lapse traumapunkti viimise vigastuste fikseerimiseks.

Rédgib lapsega. direktor sotsiaalped
Teavitab lapsevanemaid/hooldajaid. direktor Oppealaj

NB! Vanemaid/hooldajaid ei tohi teavitada, kui on viikseimgi noorsoopolitsei
perevigivalla kahtlus.

Vihimagi perevagivalla kahtluse korral teavitab kohalikku direktor sotsiaalped
lastekaitsespetsialisti.

Tagab lapsele vajadusel psiihholoogilise abi. direktor sotsiaalped

Emotsionaalse voi seksuaalse vaiarkohtlemise kahtlus

Isik, kellele laps on usaldanud oma mure, pakub tuge kuulates ja Opilast rddkima julgustades.
Alla 16-aastase isiku hooletusse jéitmisest voi emotsionaalse, fiiiisilise v6i seksuaalse
vidrkohtlemise ohvriks langemisest (voi kui on oht, et ta selle ohvriks langeb), on
seadusest tulenev kohustus teavitada kohaliku politseiprefektuuri lastekaitsetalitust voi
noorsoopolitseid.

Alkoholi, tubaka v6i muu keelatud aine omamine

Ulesanne Teostaja Asendaja
Votab Opilaselt keelatud aine dra ja vormistab dokumendi, millel on | direktor, Oppealaj
kirjas miks, mida, millal, kus, kellelt ja kes &ra vottis (vt lisa 6). Opetaja

Opetaja ise ei tohi dpilase kotti avada, ta tohib paluda dpilasel seda

teha.

Votab Opilaselt seletuskirja (kui dpilane on joobes, teavitab direktor oppealaj
politseid).

Alkohoolse joogi omamise puhul joobetunnuste puudumisel tuleb | direktor Oppealaj
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politsei teavitamine/kohalekutsumine otsustada, kuid see ei ole
kohustuslik (omamise vdi valdamise eest sanktsioon puudub).
Aravoetud alkohoolne jook antakse iile lapsevanemale/hooldajale.

Tubakatoote v6i muu keelatud aine dravotmisel tuleb teavitada
kindlasti politseid (tarbimine vOi mittetarbimine pole midrav, kuna
selliste keelatud ainete omamise ja valdamise eest on seadusega ette
nihtud sanktsioonid). Aravdetud tubakatoode voi muu keelatud
aine antakse iile politseile.

Narkootilise aine omamise kahtluse korral tuleb teavitada
politseid ja jargida saadud korraldusi.

Joobekahtluse korral (alkohol v3i muu joovastav aine) tuleb
teavitada politseid, vajadusel kutsuda kooli meditsiinitddtaja abi
osutama.

Joobe tuvastamine on politsei padevuses. Joobe tuvastamine
alkomeetri abil koolitdotaja poolt on digustiihine, kuid vaib olla
koolipoolseks meetmeks, kui Opilane on ndus alkomeetri
kasutamisega. Politsei saab menetluses kasutada kooli to6taja poolt
koostatud Kirjalikku véliste joobetunnuste kirjeldust.

Teavitab lapsevanemaid/hooldajaid, olenemata sellest, kas politsei | direktor, Oppealaj
seda teeb voi mitte. Teavitamine on hea koostd6 seisukohast. Klassi-
juhataja
Kaklemine, kehaliste vigastuse tekitamine
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Lahutab kakluse esimene esimene
- annab koigepealt suulise korralduse kaklus 1dpetada; lahedalolev | 1dhedalolev
- kui sellele ei kuuletuta, lahutatakse kaklus fiiiisiliselt tdiskasvanu | tdiskasvanu
sekkudes voimalikult leebelt (ei tohi ise Opilast liiiia vims).
Sekkumise iile otsustades tuleb hinnata, kas sekkumisel
pohjustatav vdimalik vigastus on vdiksem voi suurem kui
need vigastused, mis voiksid tekkida siis, kui kaklust ei
lahutata;
- kui kaklust lahutada ei dnnestu voi see on sekkujale ohtlik,
kutsub abi vdi teavitab politseid numbril 112.
Kutsub vajadusel kooliarsti voi kiirabi. esimene direktor,
lahedalolija | klassijuhataja,
ainedpetaja
Fikseerib ja dokumenteerib vigastused. direktor klassijuhataja,
Kooli meditsiinitdotaja puudumisel kutsub vajadusel kiirabi voi ainedpetaja
organiseerib Opilase traumapunkti viimise vigastuste Oppealaj
fikseerimiseks ja dokumenteerimiseks.
Votab osalejatelt kirjalikud seletused. direktor klassijuhataja
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Teavitab lapsevanemaid. direktor klassijuhataja
Tdsisema juhtumi puhul teavitab politseid. direktor dppealaj
Vajadusel korraldab kriisimeeskonna koosoleku, kus otsustatakse | direktor oppealaj
- kas ja kuidas teavitada kooliperet; infojuht
- kas ja kuidas késitleda juhtunut edasi;
- kas ja kuidas teostada jareltood.
Varastamine, esemete rikkumine, viljapressimine
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Eraldab lapsed omavahel voimalikult objektiivsete seletuste esimene kooli
saamiseks. lahedalolija | personal
Votab lastelt voimalikult kiiresti kirjalikud seletused. direktor klassijuha-
taja,
ainedpe-
taja
Teavitab lapsevanemaid. direktor klassijuha-
taja
Teavitab politseid. direktor klassijuha-
taja

Nakkusoht koolis

Toidumiirgituse ja haiguse kiire leviku kahtlusest v3i haiguse kiirest levimisest teavitab kooli
direktor viivitamatult Terviseametit (+372) 794 3500.

Ennetusmeetmed

Nakkusohu vihendamiseks lasteasutustes suuremate nakkuspuhangute korral soovitab
Terviseamet jargmist:

1.

o

Kvaliteetse sisedhu tagab tohus ja tootav ventilatsioon. Igal lasteasutusel peab olema lihtne
ventilatsiooni kasutamise juhend, milles on vilja toodud ka filtrivahetuse kordade arv aastas.
Filtrit vahetades tuleb jétta sellekohane marge.

Ruume tuleb tuulutada regulaarselt, soovitav iga tunni 10ppemisel vihemalt 10 minuti
jooksul.

Korraldada igapdevaselt miargkoristus, koristamisel pesta koolilauad, ukselingid, s66gilauad
jmt tavaliste pesemis-/ desinfitseerimisvahenditega; mooblit, riiuleid, radiaatoreid puhastada
kaks korda nidalas.

Hoida raamatuid ja dppevahendeid voimalusel kappides, mitte lahtistel riiulitel.
Igapdevaselt puhastada ja desinfitseerida tualettruumi sisustus ja pinnad.

Tualettruumid varustada piisavas koguses kitepesu vahendiga ning paigaldada jalaga
avatavad jadatmekonteinerid. Kési peaks kuivatama paberratikuga voi automaatkuivati abil.

Tervisest lugupidav kiitumine aitab ennetada grippi jt nakkushaigusi. Soovitame
opetajatel ja kasvatajatel jilgida ja Opetada, et:

1.
2.

lapsed ei kasutaks teiste laste prille, joogipudeleid, lusikaid vms;
kohides ja aevastades tuleb nina ja suu katta salvritiga;
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kasutatud salvritik tuleb kohe pirast kasutamist dra visata ja pesta kded seebiga;
pesemata kdtega ei tohiks puudutada voi hdoruda silmi;

kési peab pesema tihti, pesema peab korralikult, vihemalt 15-20 sekundi jooksul;
kési peab kuivatama soovitavalt paberritikuga voi elektrilise kédtekuivati abil;
haiguskahtlusega lapsed peavad olema vabastatud sporditundidest.

No ko

Oppet66 ja 6ppimisaeg epideemia tingimustes

Oppeto6 voi dppimisaeg on epideemia (nakkushaiguste puhang, mis nduab ulatuslike

nakkustorje meetmete kasutamist) tingimustes soovitatav iimber korraldada jargmiselt:

1. Tuleb vihendada massiiirituste, huviringide ja muu iihistegevuse ldbiviimist, eriti kinnistes
ruumides.

2. Tagada vihemalt 1-meetrise distantsi voimalus Opilaste vahel klassiruumis. Kui ei ole
voimalik, siis voimalusel lithendada tundide pikkust.

3. Epideemia ajal anda vdimalus riskiriihma kuuluvatel lastel ja dpetajatel jddda koju voi leida
neile voimalus kodus dppimiseks / tdotamiseks.

4. Téiustada koostdod lapsevanematega, selgitades, et haigena koolis/lasteaias kdimine kurnab
organismi ja haigestunu ohustab nakatumisega ka teisi.

5. Lapsevanemad ja pedagoogid peavad podrama tihelepanu laste terviseseisundile.
Gripiepideemia ajal haigusnihtudest nohu, koha, palaviku voi kurguvalu vidhemalt kahe
tunnuse tiheaegsel esinemisel on pdhjust laps koju jétta voi saata haigustunnustega laps koju.

6. Haigusndhtude ilmumisel dppeprotsessi ajal leida voimalus haigestunu ajutiseks
eraldamiseks teistest kuni haige raviasutusse voi koju saatmiseni.

7. Kui haigussiimptomitega last ei ole voimalik teistest eraldada, tuleb haigele ette panna

Kirurgiline mask.

Haiguskahtlusega patsiendiga kokkupuutuvate inimeste arv tuleks viia miinimumini.

9. On oluline, et iga haigestunu (lasteasutuse personal, laps) jadks koju kuni tervenemiseni.
Laps voib kooli tagasi tulla, kui palavikku ei ole olnud vihemalt 24 tundi.

©o

Koolide ja koolieelsete lasteasutuste sulgemine epidemioloogilisel ndidustusel

Epideemia korral v3ib koole ja lasteasutusi sulgeda. Sulgemisel ldhtutakse epidemioloogilisest
olukorrast nii riigis kui ka konkreetses maakonnas voi vallas. Sulgemisettepanek tehakse iga
konkreetse kooli jaoks eraldi.

Koolide sulgemise variandid:

1. ennetavalt suletakse koolid, kus 0pivad erivajadusega lapsed;

2. kool suletakse korge haigestunute arvu tottu;

3. kool suletakse kui registreeritakse raske kuluga haigusjuhte, eriti laste seas.

,»Nakkushaiguste ennetamise ja torje seaduse” [RT I, 04.07.2017, 1 - joust. 01.01.2018] §28
alusel voib laste- voi hoolekandeasutuse juht ajutiselt sulgeda tema poolt juhitava asutuse,
kooskolastades selle Terviseameti piirkondliku talitusega.

Selleks, et digeaegselt ja objektiivselt hinnata olukorda, on otstarbekas koolis pidada laste
puudumise arvestust. Arvestust peetakse igapdevaselt, vanusrithmade jargi ning edastatakse
iganddalaselt Terviseameti maakondlikule liksusele, mérkides laste puudumiste tildarv
tavaolukorras.
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Nakkushaiguste epideemiaks nimetatakse nakkushaiguste ulatuslikku levikut, mis haarab olulise
osa antud piirkonna (maakonna, linna) elanikkonnast, kus haigestumine iiletab oluliselt antud
nakkushaiguse tavahaigestumise taset ning nduab nakkustorje meetmete laiaulatuslikku
rakendamist. Nakkushaiguste tdrje nduded on kehtestatud sotsiaalministri 31.oktoobri 2003. a
madrusega nr 123 ,,Nakkushaiguste torje nduded*. Nakkushaiguste tdrje nduetes on sitestatud
nakkushaiguste torje ja epideemilise leviku tokestamise juhised.
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LISA 1 AKKriinnaku dhvarduse dokumenteerimise ankeet

Kone vastuvotu aeg (kuupiev/kellaaeg)

Mil viisil voib riinnak toimuda (kirjeldada/tsiteerida &hvarduse teksti)?

Millal riinnak toimub (kuupéev/kellaaeg)?

Kus riinnak toimub (aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Kes on riindaja (kui on teada isik, siis lisada nimi, siinniaeg, kontaktid jms)? Kui on teada riindaja
isikukirjeldus, siis lisada ka see.

Milliseid vahendeid riindaja voib kasutada (relvad, siiiitevahendid jm — kirjeldada nii tdpselt kui
voimalik)?

Kas riindaja on siindmuskohal?

Mis on riindaja tegevuse eesmérk?

Helistaja asukoht, nimi, telefoninumber:

Kone vastuvotmise kuupéev ja kellaaeg:
Kone vastuvotja nimi ja kontaktandmed:

HELISTAJA ISIK:  [] mees (1 naine (1 tiidruk (1 poiss
[] laps, tdpsemalt ei oska hinnata. ~ Oletatav vanus
Mis keeles ragkis? [ eesti 1 vene 1 inglise muu

Kas helistaja kdneles mones murdes vo1 murrakus?

Kas helistaja hail oli teile tuttav? [jah Cei

Kui jah, siis keda see meenutas?

KONE HINDAMINE

Iseloomustada helistaja konet (mérgi sobivad):
(1 kiire (1 aeglane (1 rahulik [ érevil () hirmunud
[1 kahtlev (1 vihane (1 enesekindel [ karjuv [ kriiskav
[ selge (] kogelev [ kurb [J nutune (] joobes
[ katkendlik [ k&hisev [J momisev [J ldbinina  [] Sseosetu
[] segane [J rddmus (1 itsitustega [ aktsendiga [1 moonutatud
1 muu
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Kas helistaja keelekasutus oli hea ja korrektne? (jah  Clei

Kas hédletoon muutus kone ajal?
Kuidas?

Kas Teil tekkis mulje, et dhvardaja tunneb Teid voi dhvarduse objekti? Miks Te nii arvate?

Kas dhvardaja helistas iihe korra voi mitu korda?

Kas dhvardaja kones esines konedefekte, viiteid vaimsele puudele voi muud tavapirasest erinevat?
Kui jah, siis mis konkreetselt?

Kas helistaja mainis kedagi nimeliselt? Keda?

Kas kone taustal oli kuulda teiste inimeste haali, naeru, itsitamist vms?

Kas kone taustal oli kuulda miira (masinad, seadmed, liiklusmiira, muusika, muu)?

Muud tdhelepanekud?

Jiai rahulikuks! Proovi vestlusest saada maksimaalselt infot, dra ise telefonikonet lopeta!
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LISA 2 Kogunemiskohta joudnute kontrollleht

Klass | Opetaja Kohal | Puudu | Véib
viibida
ohutsoonis

Mirkused

la

2.2

3.a

4.a

4.b

5.a

6.a

7.a

8.a

8.b

9.a
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LISA 3 Pommiahvarduse dokumenteerimise ankeet

Kone vastuvotu aeg (kellaaeg, kuupdev) ............cooooveviininn.... L,

Kus 16hkeseadeldis asub (tipne aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Millal pomm plahvatab (kuupdev/kellaaeg) ? ...............c.ceoeni L
Millal ja kes selle pani?

1. Helistaja isik: [J mees (1 naine [ tidruk [ poiss
[] laps, tdpsemalt ei oska hinnata. ~ Oletatav vanus

2. Mis keeles radkis? [ eesti 1 vene 1 inglise
muu
3. Kas helistaja hial oli teile tuttav? [jah Cei

4. Kui jah, siis keda see meenutas?

5. Iseloomustada helistaja konet (mérgi sobivad):

(1 kiire 1 aeglane (1 selge ] kogelev  [Jvanduv
] moonutatud [ seosetu [] segane [] erutatud (] nutune
1 muu

6. Taustahelid:
[J inimhédiled [ muusika [ liiklusmiira [ kontor
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[] toostus [ itsitamine [J muu

7. Kone kokkuvote:

8. Kas on objektil, asutusel voi monel asutuses todtaval isikul eelnevalt esinenud
(pommi)ihvardusi?
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LISA 4 Kirja niidis lapsevanemate teavitamiseks opilase surma puhul

Va lapsevanemad
Teatame kurbusega, et meie seast on lahkunud meie kooli ........ klassi Opilane

............................................. Oleme leinas Koos ..........ccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiin,
vanematega.

Kaasodpilase surm puudutab meid ka siis, kui lahkunu ei ole olnud 1dhedane sdber. Seepérast voib
teie laps vajada tuge leinas voi lihtsalt rahulikku vestluspartnerit, kellega arutada elu tosistel
teemadel.

Laste reaktsioonid leinale on mitmekesised ja ei pruugi avalduda kohe. Lapse leina
véljendamine ei piirdu liksnes nutmisega, voimalusi leina kogeda ja védljendada on mitmeid —
juhtunu mdtetest viljatorjumine, viha lahkunu, teiste voi enda suhtes, apaatia, dng, siititunded,
tulevikupessimism ja palju muud. Oma last aidata saate lubades tal oma tunded ldbi elada.
Selleks:

e Lubage lapsel riikida, kui ta seda soovib ja nii nagu ta seda soovib.

e Votke lapse juttu tosiselt. Olge valmis kuulama ka koige hullemat.

o Oppige taluma vaikust ja pisaraid.

e Poorake tihelepanu sellele, mida laps iitleb. Arge mdelge voimalikele vastustele enne,
kui ta on oma jutu lopetanud. Vastake just lapse kiisimustest lihtuvalt.

e Lapsel on vaja rohkem aega.

e Lapsel on vaja abi enda viljendamiseks, ta vajab sonu. Aidake teda.

¢ Lapsel on vaja eakohaseid selgitusi.

e Laps soovib ikka ja jille kiisimusi esitada. Olge kannatlik ja valmis vastama.

o Andke eakohast infot, pidades meeles lapse vanusega seonduvat maailmamaéistmist,
seletused peavad olema kergesti moistetavad.

¢ Vaikimine ei ole lapsele abiks, see votab ira voimaluse oma leina kellegagi jagada.

e Arge varjake oma tundeid, arvates, et see kergendab lapse kaotusvalu. Tunnete
varjamine voib jétta lastele mulje, et vanemad on unustanud voi et neile ei lihe
juhtunu korda.

¢ Hoolitsege ka enda eest! Toimetulev vanem on parim tugi oma lapsele.

o Koolis toimub maélestuskogenemine .......................... ,
.................... mélestuseks saab tuua lilli ...

Kuupiaev
Kooli nimi / kooli juht / klassijuhataja
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LISA 5 Kirja néaidis klassikaaslase matustest teavitamiseks

Va lapsevanemad

Teatame kurbusega, et meie Kooli Opilase ............ouiiriiiiiiit e
drasaatmine toimub ..o, (kuupiev)
................................................... (koht).

..................................... vanemad ootavad hiivasti jitma koiki klassikaaslasi ja sopru.

Osalemine matustel on vabatahtlik.

Matusetseremoonial osalevad ............................ (info, kes tdiskasvanutest osaleb, nt
koolidirektor, klassijuhataja ja aineopetajad). Algklasside opilaste puhul: Teie lapsele voiks olla
toeks kellegi lihedase kohalolu, seepdrast palume Teil oma last saata.

Lugupidamisega
Direktor Klassjuhataja
( Kui perel on erisoove, nditeks seoses lilledega, oleks vajalik ka see teave kirjale lisada.)

Kui klassi osalemist ei soovita, siis edastada vastav teade:

Va lapsevanemad

Teatame kurbusega, et meie Kooli Opilase ...........ooviiiiiiiniit i
drasaatmine toimub ............ociiiiiiiii e (kuupéev).

Me austame vanemate soovi koolikaaslaste matustel mitteosalemise osas ning jitame sel pdeval
........................... ga hiivasti klassis. Hiivastijdtu juures on meile toeks psithholoog

Lugupidamisega
Direktor Klassjuhataja
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LISA 6 Keelatud aine(te)/eseme(te) dravotmise akt

Kool:

Isiku andmed, kellelt aine(d)/ese(med) dra voetakse
Nimi:
Kuupiev:
Koht:

Klass:

Ara voetav(ad) aine(d)/ese(med):

Aine(te)/eseme(te) dravotmise pohjus:

Aine(d)/eseme(d) vottis dra
Nimi:

Ara voetud aine(d)/ese(med) on iile antud
Nimi:
Allkiri:
Kuupiev:
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